Priifungsdokumentation mit BOSS
Unkompliziert — Zeiteffizient — Unabhangig
Anleitung und Tipps zum Umgang mit BOSS

Zur Einflihrung

An der Technischen Universitat Dortmund wird zur Unterstiutzung der Pru-
fungsverwaltung das Programm BOSS (Bologna Online Study Service) der
Firma HIS eingesetzt. Dieses System ermdéglicht es, die Prifungsverwaltung
intranetgestitzt durchzufihren.

Obwohl BOSS zunachst die Studierenden in den Focus nimmt, kann die Nut-
zung von BOSS auch zur Entlastung der Lehrenden im Bereich der Prifungs-
dokumentation beitragen. Bei Meldung von Prifungen an die Prifungsver-
waltung vor Beginn des Semesters, kénnen sich die Studierenden selbsttatig
zu ihren Prifungen anmelden. Schon wéhrend der Anmeldung Gberprift das
Programm, ob der/die Studierende die formale Voraussetzung fur die Teil-
nahme an der Prifung erfillt hat.

Der Lehrende kann unabhéangig vom Studierenden die Ergebnisse eintragen,
die der/die Studierende kurz darauf in BOSS abrufen kann. Die Noteneingabe
kann dabei auch ohne grofien Aufwand an entsprechend beauftragte Perso-
nen des Instituts oder der Fakultat delegiert werden. Hinzu kommt, dass Pru-
fungen mit wenig Aufwand zeitnah eingegeben werden kénnen, sodass der
Ausdruck von Leistungsubersichten fur Auslandsaufenthalte oder den Hoch-
schulwechsel auf der Grundlage von gut gepflegten Daten rasch und unprob-
lematisch méglich ist.

Um BOSS effizient nutzen zu kénnen und fir die Studierenden effektiv nutz-
bar zu machen, sind jedoch zwei Voraussetzungen zu erfillen:

1. Alle Prifungen mussen in BOSS erfasst sein.

2. Die Daten in BOSS mussen aktuell sein.

Beide Voraussetzungen sind mit einem relativ geringen Aufwand jeder und
jedes Einzelnen gut zu erreichen.

Die prifungsbezogenen Daten werden von der Prifungsverwaltung so weiter-
verarbeitet, dass sich die Studieren spater zu den entsprechenden Prifungen
anmelden kénnen. Das System Uberprift bei der Anmeldung ob die Vorleis-
tungen (Studienleistungen) erbracht wurden. Ist dies nicht der Fall, ist eine
Anmeldung des Studierenden nicht méglich. Desgleichen zahlt das System
die Priifungsversuche. Diese Funktion bildet die Vorgaben der Prifungsord-
nung ab und ist im Rahmen der von der Hochschule im LABG 2009 ubernom-
menen Berufszugangsprifungen uberaus hilfreich. Die festgelegte Zahl der
Priufungsversuche muss somit nicht an anderer Stelle dokumentiert werden.

Der folgende Leitfaden erklart lhnen Schritt fur Schritt, welche Funktionen
BOSS hat und wie Sie diese nutzen kdnnen. Alle diese Funktionen z. B. Pri-
fungsmeldung, Noteneinga

nge (usw.) kdnnen von lhnen selbsttatig durchgefiihrt werden. Es gibt aber an
vielen Stellen Mdéglichkeiten die Aufgaben in einem Fach/einer Fakultat zu
bindeln. Diese Punkte werden im Text besonders betont, da durch sie, je
nach Beschaffenheit des Faches bzw. der Fakultat, Arbeitsprozesse opti-
miert werden kénnen.



Die folgenden Seiten werden Sie nun Schritt fur Schritt mit den Funktionen
und Méglichkeiten von BOSS vertraut machen. Daruber hinaus finden Sie die
BOSS Handreichung auch als Prasentation auf der Internetseite ,,Prifungs-
management®, die den Umgang mit dem System grafisch unterstitzt erklart.
Ich hoffen, dass diese Handreichung viele Ihrer Fragen im Umgang mit BOSS
l6sen wird.

1. Voraussetzung fiir Arbeit mit BOSS

Um mit BOSS arbeiten zu kénnen, muss lhr UniMail Account freigeschaltet
sein. Die Anmeldung lauft dann tiber Ihre Uni Kennung und das dazugehérige
Passwort.

Um mit BOSS arbeiten zu konnen, miissen Sie lhre UniMail-Adresse (nicht die
E-Mail-Adresse: vorname.nachname®@tu-dortmund.de) freischalten lassen.
Informationen zu Freischschaltung und zu den Nutzungsmaéglichkeiten der

UniMail-Adresse finden Sie unter:
http://www.itmc.uni-dortmund.de/de/netz_und_serverdienste/mail/unimail_hauptseite.html

Far die Arbeit mit BOSS bendétigen Sie kein zusatzliches Passwort. Sie mel-
den sich im Portal (https://www.boss.uni-dortmund.de) mit lhrer UniMail-
Kennung und dem dazugehdrigen Passwort an. Das Login als Priufer muss
eventuell von der Prifungsverwaltung einmalig freigeschaltet werden. Bitte
wenden Sie sich in Fragen der Freischaltung an Frau Buchart:
buchart@verwaltung.tu-dortmund.de .

2. Meldung von Priifung

Die Arbeit mit BOSS setzt die Meldung der Priifungen an die Priifungsverwal-
tung vor dem Beginn des Semesters voraus. Dort wird der entsprechende
Prifungsorganisationssatz angelegt, der Voraussetzung fiir die Anmeldung
der Studierenden und die spatere Notenverbuchung ist.

Die Priifungen kénnen auch in gesammelter Form eingereicht werden.

Formulare finden Sie unter:
http://www.tu-dortmund.de/uni/studierende/pruefungsangelegenheiten/prfgmeldung/index.html

Vor dem Semester missen die Priifungen in POS (Prifungsorganisationssys-
tem) durch die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Prifungsverwaltung ein-
gegeben werden. Damit die so genannten Prifungsorganisationssatze ange-
legt werden kdnnen. Die Informationen, die flr eine vollstandige Meldung der

Prifung benétigt werden, entnehmen Sie bitte dem Formular:
http://www.tu-dortmund.de/uni/studierende/pruefungsangelegenheiten/prfgmeldung/index.html

Sie kénnen die Meldung der einzelnen Prifungen pro Semester in |hrem
Fach/lhrer Fakultat konzentrieren und als Liste an die Prifungsverwaltung
weiterleiten. Eine solche Liste kdnnte z. B. von dem Studiengangskoordina-
tor/der Studiengangskoordinatorin unterschrieben werden.




3. Prifungsdokumentation in Lehreinheiten konzentrieren

Sie kénnen die Berechtigung zur Eingabe der Ergebnisse ihrer Priifungen de-
legieren. Es stehen hierfiir zwei Optionen zur Verfligung:

1. Sie gewahren einer Person den lesenden Zugriff, z. B. zur Erzeugung von
Protokollbégen.

2. Sie gewahren einer Person die Noteneingabe. Das entsprechende Doku-

ment finden Sie unter:

http://www.tu-
dortmund.de/uni/studierende/pruefungsangelegenheiten/onlinedienste/Berechtigung_Noteneingabe.pdf

Wenn Sie die Prifungsdokumentation in lhrem Fach/lhrer Fakultat konzent-
rieren moéchten ist das mit BOSS kein Problem, da Ihre Unterschrift unter je-
der Prufungsleistung nicht langer notwendig ist. Mithilfe eines Formulars
kénnen Sie Mitarbeitende lhres Fachs/lhrer Fakultat damit beauftragen, die
Prifungsdokumentation durchzufiuhren, wahrend Sie z. B. die Ergebnisse
ihrer Priifungen in eine Excel-Liste eintragen. Formulare zur Ubertragung der

Berechtigung finden Sie unter:
http://www.tu-dortmund.de/uni/studierende/pruefungsangelegenheiten/onlinedienste/Berechtigung Noteneingabe.pdf

Mithilfe dieses Formulars haben Sie die Mdéglichkeit, Ihre Berechtigung zur
Arbeit mit BOSS fur andere freizuschalten. Sie haben hier die Wahl zwischen
zwei verschiedenen Berechtigungsstufen.
1. Berechtigung die Noteneingabe fir die von lhnen verantworteten Pri-
fungen vorzunehmen.
2. Berechtigung flr einen lesenden Zugriff.
Dementsprechend kann die von |hnen berechtigte Person die Pru-
fungslisten zwar einsehen, jedoch selbst keine Dateneingabe vorneh-
men. Ein solcher Zugriff kann z. B. die Vorbereitung von Klausuren
durch die Bereitstellung von Prifungslisten oder die Vorbereitung von
mindlichen Prifungen durch die Bereitstellung von Protokollbégen er-
leichtern.
Zur Berechtigung einer weiteren Person mussen Sie lhren Account und lhr
Passwort nicht weitergeben. Die Prifungsverwaltungen schaltet Account
und Passwort der von lhnen bestimmten Person fur lhre Prifungen frei.

4 Einzelne Funktionen:
4.1 Das Portal

Mit dem folgenden Link kommen Sie zur Startseite von BOSS:
https://www.boss.uni-dortmund.de

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen (= UniMail-Kennung) und Ihr Passwort
(UniMail-Passwort) ein und klicken Sie auf den Button ,,Anmelden®.
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prs:/Swewew b oss.uni-dortmund.di
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o Favoriten |1, TU Dortmund

technische universitat

Startseite | Abmelden | Herr/Frau = | in der Rolle: Pruefer | | Hilfe

Meine Funktionen

Prufungsansicht lhre Funktionen
Motenverbuchung
Leistungsverbuchung
Abmelden

Impressum

HIS;

In der Statuszeile sehen Sie, in welcher Funktion (i. d. R. als Prifer) Sie an-
gemeldet sind. An der linken Seite finden Sie unter ,Meine Funktionen®, Ar-
beitsoptionen. Sie werden im nachfolgenden Text naher erlautert.

Hinweis: Bitte melden Sie sich nach der Arbeit mit BOSS ab, indem Sie unter
»,Meine Funktionen“ auf den Button ,Abmelden® klicken. Auf diese Weise
schitzen Sie lhre Daten zuverlassig vor einem unberechtigten Zugriff. Falls
Sie dieses vergessen oder aber lhre Arbeit mit BOSS langere Zeit unterbre-
chen, werden Sie nach 30 Minuten automatisch abgemeldet.
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technische universitat stud

dortmund
Startseite | Abmelden | Herr/Frau | Sie sind angemeldet der Rolle: Pruefer | | Hilfe

Meine Funktionen

Priifungsansicht Prufungsansicht
MNotenverbuchung
Leistungsverbuchung Bitte wahlen Sie aus:

W Sommersemester 10
M Wintersemester 09/10
< Navigation ausblendan [ Sommersemester 09
B Wintersemester 08/09
M Sommersemester 08
¥ Wintersemester 07/08
M Sommersemester 07
B Wintersemester 06/07
¥ Sommersemester 06
H Wintersemester 05/06

Abmelden

| starseite || Abmeiden |

HIS;

Auf dem Screenshot (s. 0.) sehen sie das Portal der ,Prifungsansicht”. Sie
bekommen eine Liste der Semester, in denen Prifungen auf Ihren Namen
eingetragen sind. Wenn Sie nun auf eines der Semester klicken, bekommen
Sie die Liste lhrer Prifungen in dem ausgewéahlten Semester:

Prifungsansicht Prijfungsansicht
Notenverbuchung
Leistungsverbuchung Bitte wahlen Sie aus:

¥ Sommersemester 10
Wintersemester 09/10

< Navigation ausblenden {2 85141 SL Softwarekonstruktion

(Studiengang: Bachelor Uni Informiat A Informat Pool PO -1 Form: Nicht festgelegt)
Datum: 05.02.2010; 1. Priifer: Mustermann

{2 2111 Datenstrukturen, Algorithmen und Programmierung 1
(Studiengang: Diplom Uni Informatik PO 1 Form: schriftlich)
Datum: 04.03.2010; 1. Priifer: NS ETHET

{» 2351 Datenstrukturen, Algorithmen und Programmierung |
(Studiengang: Diplom Uni Mathematik PO 97 Form: Klausur)
Datum: 04.03.2010; 1. Prifer

Mustermann

@ 10191 Modulpriifung Datenstrukturen, Algorithmen, Programmierung 1 ( DAP1)
(Studiengang: ohne Abschluss Informatik PO -1 Form: Klausur)
Datum: 04.03.2010; 1. Prifer: Mustermann _. 2. Priifer:

12 60191 Modulpriifung: Datenstrukturen, Algorithmen und Programmierung 1 (DAP 1

P! g g og g

(Studiengang: Bachelor Uni Informat{% Informat Pool PO -1 Form: Klausur)
Datum: 04.03 2010; 1_Prifer: ' UStEIMann

) 88591 Modulpriifung DAP 1
(Studiengang: Bachelor Uni Mattﬂﬁmatik PO 2007 Form: Klausur)
Datum: 04.03.2010; 1. Prafer: Mustermann

2 7102 softwarekonstruktion
(Studiengang: Diplom Uni Informatik PO 1 Form: Micht festgelegt)
Datum: 09.03.2010; 1 Prafer;  Mustermann

© 65191 Meodulpriifung: Softwarekonstruktion
(Studiengang: Bachelor Uni Informat A Informat Pool PO -1 Form: Klausur)
Datum- 09.03 2010; 1 Prifer: Mustermann

12 gooo Diplomarbeit (079)
(Studiengang: Diplom Uni Informatik PO 1 Form: Kombhi-schriftl + mindlich)
(keine Org.Satze - nur Leistungsdaten) 1. Priifer: Mustermann

¥ Sommersemester 09
¥ Wintersemester 08/09

Abmelden

Testing



Funktionen der Priifungsansicht:
e Erzeugen von Priifungslisten fiir Klausuren und Aufsichtspersonen
e Erzeugen von Protokollbégen

Nun sehen Sie lhre Prifungen im gewahlten Semester mit Prifungsnummer,
Studiengang (Modul), Prifungsordnung (PO) nach der die Priifung abgenom-
men wird, Namen der/des Prifenden und Prifungsform. Es kann durchaus
sein, dass eine fur Sie einheitliche Prifung in dieser Liste mehrfach auf-
taucht, weil die Prifung im Kontext der verschiedenen Prifungsordnungen
unterschiedlichen Regelungen unterliegt (Art der Notengebung, Anzahl der
Kreditpunkte etc.) und daher fiir die Prifungsverwaltung fiir jeden Studien-
gang getrennt behandelt werden muss. Unter Umstanden sind in der Pri-
fungsverwaltung fur Ihre Prifung auch mehrere Teams zustandig.

Wenn Sie nun eine der Prifungen durch Mausklick wéahlen, wird eine Liste der
Priflinge angezeigt, die sich zur Prifung angemeldet haben. Diese Liste kon-
nen Sie z. B. nach Excel exportieren und in die Excel-Liste die entsprechen-
den Ergebnisse eintragen, die spater von Ihnen oder einer von lhnen berech-
tigten Person (s. 0.) in das System importiert oder eintragen werden kénnen.
Um einen Excel-Export vorzunehmen klicken Sie auf den entsprechend ge-
kennzeichneten Button.

Notenansicht

Prifungsnummer : 10191 | Prifung : Modulpriifung Datenstrukturen, Algorithmen. Programmierung 1 { DAP1) | Teilnehmer : 12

Priifer 1 o 6| Priifer 2 o/ B

\orname 14| Stg o m| Versuch n & Bewertung 5.1

ECTS a n|BewArt 1 1| Status a0 Vermerk o x|

Protokoll  8877h34 Testuser May 079 1 04.03.2010

Protokoll ~ 8872631 Test . 079 1 04.03.2010 AN
Protokoll  8853t11 Mustermanne Joy 079 1 04.03.2010 AN
Protokoll 445432 UGS Allegra 079 1 04.03.2010 [1] AN
Protokoll ~ 435x32 Testlauf Ron 079 1 04.03.2010 AN
Protokoll 445152 Musterfrau Linea 079 3 04.03.2010 [1] AN
Protokoll ~ 445b42 Muster Berry 079 1 04.03.2010 AN
Protokoll ~ 887x32 User Estrella 079 1 04.03.2010 [1] AN
Protokoll ~ 837x92 Musterpriifung Bella 079 1 04.03.2010 AN
Protokoll  g867Y32 Using Merry 079 1 04.03.2010 AN
Protokoll ~ 887x32 Use Me 079 1 04.03.2010 AN
Protokoll  885r37 Prifling Maria 079 1 04.03.2010 m AN

POF

I Abschliefien ‘([ Excel-Export ])| CSV-Export H Auswahiseite H Starseite ][ Beenden J

Die Liste der Priflinge (s. 0.) gibt Ihnen folgende Informationen: In der ersten
Zeile finden Sie die Prifungsnummer und den Prifungsnamen zur eindeuti-
gen Zuordnung sowie die Anzahl der Priflinge.

Fur die Priflinge sind folgende Angaben sichtbar: Matrikelnummer (Matri-
kelnr.), Nachname, Vorname, Studiengang nach Studiengangsnummer (Stg),
Versuch (Versuchszahlung), Bewertung, (spater auszufillen, aber unter Ar-
beitsoberflache ,,Notenverbuchung® (s. u.), Priifer 1 u. 2 und das Datum der
Prifung.

Im Falle von mindlichen Prifungen kénnen Sie durch einen Mausklick auf
»Protokoll“ Protokollbégen generieren.



4.3 Notenverbuchung:

Funktion Notenverbuchung:

Unter der Ansicht ,Notenverbuchung“ befindet sich die Liste der angemel-
deten Priiflinge pro Priifung. Mit dieser Funktion konnen Sie Noten eintra-
gen.

Wahlen Sie unter ,,Meine Funktionen die ,,Notenverbuchung®. Sie gelangen
auf eine Arbeitsoberflache, die Sie von der Prifungsansicht (s. 0.) schon ken-
nen. Wenn Sie nun eine aktuelle Prifung wahlen, erscheint wieder die Liste
mit den Pruflingen. Im Unterschied zur Prufungsansicht kénnen Sie jedoch
nun in der Spalte ,,Bewertungen” die Ergebnisse der Prifungen eintragen.
Achten Sie bitte darauf, dass die Noten dreistellig eingegeben werden 300
entspricht der Note 3,0; 130 dem Notenwert 1,3. Ist eine Prufung nicht be-
standen tragen Sie ,,500“ ein; ist ein Prifling nicht erschienen, geben Sie ,N.
E.“. ein. Die Prifungsverwaltung wird in diesem Fall prufen, ob der Studie-
rende ein Attest eingereicht hat und die Eintragung entsprechend korrigieren.
Hat ein Prifling einen Tauschungsversuch unternommen, geben Sie TA ein.
Pruflinge, bei denen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Priufungsver-
waltung bereits ein Attest eingetragen haben, erscheinen in dieser Liste
nicht, da diese Information nicht Gberschrieben werden darf. Sie finden diese
Pruflinge allerdings in der Teilnehmerliste lhrer Prifung in der ,Prufungsan-
sicht”.

Noten werden wie folgt eingegeben:
300 entspricht 3,0

130 entspricht 1,3

NE entspricht ,,nicht erschienen*
TA = Taduschung

Notenverbuchung

Prifungsnummer : 60191 Prifung : Modulprifung: Datenstrukturen, Algorithmen und Programmierung 1 (DAP 1) Teilnehmer : 15

angemeldet : 1
bestanden : 11

nicht bestanden: | 3

[ovioine 5 Nachnamo & 5 Vomame 5/ ig a 5 Versuch a b|Bewertung a5 Prufr 13 5 [Prufr 2.8 [Datum @ 6 [ECTS o ol Bewir 5l Status a 8 Vormerk a o Kommanar o 1

Mustermann

8877h34 | Testuser May 1Al 2 270 18.08.2009 1] BE
8853t11 Mustermanne Joy 1Al 2 500 Mustermann 18.08.2009 E NB
435x32 Testlauf Ron 1Al 2 270 18.08.2009 [1] BE
1a1 2 AN 12 N2 2NNG N RE
1Al 2 250 18 U8 2004 11 BE
885021 Testuser | poger il 1 18.08.2009 AN
Usi M 1Al 2 400 18.08.2009 1 BE

vz | U ey Musiermart
1Al 2 500 18.08.2009 1 NB

887x32 = Mustermann

o |

Excel-import-

[ Durchsuchen. | [ importieren

[ Speicher ] [ Abschiieen | [ Excel-Export | [ GSv-Export | | Auswaniseite |[ Starseile || Beenden

INFO: Die Speicherung Ihrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen
(Orientierungswert: pro Datensatz 1 sec).



Sie kdnnen die Noteneingabe unterschiedlich vornehmen:

Moglichkeit 1:

Sie geben die Ergebnisse einer abgeschlossenen Prifung direkt in der ,No-
tenverbuchung” ein. Tragen Sie die Ergebnisse in die Spalte ,,Bewertungen®.
Bei zahlreichen Eintragungen empfiehlt es sich die Daten zwischendurch zu
speichern. Klicken Sie dazu bitte auf den Button ,,Speichern®.

Nachdem Sie alle Ergebnisse eingetragen haben, mussen Sie die Daten auf
jeden Fall speichern, da noch nicht gespeicherte Noten ansonsten verloren
gehen, wenn Sie das Programm verlassen.

Mit dem ,,Speichern® werden alle neu eingetragenen Noten an die Prifungs-
verwaltung Ubermittelt und dort sofort verarbeitet. Ein Eintrag ,,NE* fur
»nicht erschienen®“ wird zum Beispiel (abhangig von den Vorschriften der je-
weiligen Prifungsordnung) automatisch als ,,.500 — nicht bestanden“ bewer-
tet und mit dem Vermerk ,NE* versehen. Wenn die Verarbeitung erfolgreich
war, werden die verbuchten Datenséatze griin gekennzeichnet, etwaige Fehler
werden orange markiert und fir jeden verbuchten Datensatz in der rechtes-
ten Spalte ,Kommentar” ausgegeben.

Der orange eingefarbte Datensatz weif3t eine Fahlermeldung auf, die besagt,
dass der eingetragene Notenwert nicht giltig ist. Der Lehrende kann diesen
Notenwert korrigieren und den Datensatz erneut abspeichern. Bei korrekter
Eingabe des Notenwertes erscheint der Datensatz nach dem Speichervor-
gang grin mit dem Kommentar: ,,OK Datensatz wurde geandert*.

883887 Uil Roger 1Al 1 200 18.08.2009 (1] BE

Testuser

888887 Roger 1Al 1 220 18.08.2009 (1] B s

888887 PR Roger 1Al 1 500 1808 2009 [1] NB NE

Hinweis: Der Speichervorgang benotigt ca. 1 Sekunde pro Datensatz.

Nachdem alle Ergebnisse einer Priufung komplett eingegeben sind und Sie die
Ergebnisse durch Mausklick auf den Button ,,Speichern“ gesichert haben,
klicken Sie auf den Schriftzug PDF. Durch Mausklick wird eine Prifungsliste
in PDF erzeugt. Bitte schicken Sie diese Liste zur rechtsverbindlichen Doku-
mentation unterschrieben an die Prifungsverwaltung.

Erst danach beenden Sie den Vorgang der Noteneingabe mit dem Button
»Abschlielen®. Sie haben Ihre Eingabe nun verbindlich abgeschlossen. Die
Daten wurden an die Prifungsverwaltung tbermittelt. Die Liste der Prufun-
gen kdénnen Sie sich nun nur noch unter der ,Prifungsansicht” anzeigen las-
sen. Eine Verdnderung der Bewertung ist nicht mehr méglich.

In Ausnahmefallen z. B. bei Ubertragungsfehlern setzen Sie sich bitte mit der
Prifungsverwaltung in Verbindung.

oK
Datensatz
wurde
geandert.

220 ist ein
ungoltiger
Notenwert.
Dargestelite
Werte wurden
aus.
Datenbank
zuriickgeholt...

OK,
Datensatz
wurde
geandert



Méglichkeit 2:

Speziell bei mindliche Prifungen:

Wenn Sie lhren Laptop mit in die mindliche Prifung nehmen, haben Sie die
Moglichkeit, — gemaf3 dem obigen Schema - die Prifungen direkt nach der
Bekanntgabe des Ergebnisses einzutragen. In diesem Fall ist es wichtig, dass
Sie nach jedem Datensatz den Button ,Speichern® anklicken, da das Pro-
gramm aus Sicherheitsgrinden Daten, die nach einer bestimmten Frist nicht
gespeichert werden, nicht akzeptiert.

Maéglichkeit 3:

Noteneintragung durch Excel-Export bzw. Exel-Import

Voraussetzung: Bevor Sie die entsprechende Prifung abnehmen, wahlen Sie
die Arbeitsansicht ,,Notenverbuchung” in BOSS und 6ffnen die entsprechen-
de Prufung per Mausklick. Wahlen Sie nun den Button ,,Excel-Export®. Die
Prifungsliste wird in Excel exportiert. Flir den erneuten Gebrauch der Excel-
Liste in BOSS ist es wichtig, weder den Namen noch die Spalten der Tabelle
zu verandern. Um die Ubersichtlichkeit wahrend der Bearbeitung zu erhalten,
kénnen Sie in Excel natirlich jederzeit Spalten ein- und ausblenden.

In die Spalte ,,Bewertung” tragen Sie die Ergebnisse der Prifung ein. Wenn
alle Ergebnisse vorliegen, melden Sie sich wiederum in BOSS an und wéhlen
die Funktion ,,Notenverbuchung® und dann die Prifung, deren Ergebnisse Sie
in die Excel-Datei eingetragen haben. Nun klicken Sie auf den Button ,,Durch-
suchen® und wahlen die zuvor exportierte Excel-Datei in der Sie die Ergeb-
nisse eingetragen haben. Klicken Sie nun auf ,hochladen”. Die Excel-Datei
wird nun von BOSS dbernommen. Klicken Sie den Button ,Speichern® um die
Daten zu sichern. Danach wéahlen Sie per Mausklick den Schriftzug PDF. Die
Prufungsliste wird nun als PDF-Datei generiert. Bitte schicken Sie diese Liste
zur rechtsverbindlichen Dokumentation an die Prifungsverwaltung.
Schlie3en Sie die Priufungsliste mit dem Button ,,AbschlieBen® ab. Sie haben
Ihre Eingabe nun verbindlich abgeschlossen und kénnen sich Sie die Liste der
Prifungen nur noch unter der ,Prifungsansicht” anzeigen lassen. Eine Ver-
anderung der Bewertung ist nicht mehr moglich.

In Ausnahmefallen z. B. bei Ubertragungsfehlern setzen Sie sich bitte mit der
Prifungsverwaltung in Verbindung.

Notenverbuchung bei facheriibergreifenden Veranstaltungen z. B. in BIWI
bzw. Bildungswissenschaften

In facherubergreifenden Veranstaltungen kénnen die Noten der Studierenden
wie in den vorherigen Abschnitten beschrieben in BOSS eingetragen werden,
vorausgesetzt die prifungsrelevante Leistung ist zuvor der Prufungsverwal-
tung gemeldet worden (vgl. Punkt 2).

Sollte dies nicht der Fall sein, werden die Ergebnisse der Prifungsverwaltung
mitgeteilt. Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Prifungsverwaltung tra-
gen die Noten handisch in das System ein, damit sie fur die Zeugnisse Uber-
nommen werden kénnen.



5 Leistungsverbuchung:

Mit der Funktion , Leistungsverbuchung" konnen Studienleistungen, die i. d.
R. unbegrenzt wiederholbar sind, dokumentiert werden. Hierzu liegen keine
Anmeldungen vor. Es sind die Matrikelnummer und das Ergebnis einzutra-
gen. Diese Funktion kann nur in Riicksprache mit der Prifungsverwaltung
genutzt werden.

Neben den Modulprifungen und den Teilleistungen, die einer Versuchszah-
lung unterliegen, gibt es in einigen Fachern Studienleistungen, die als Vor-
aussetzung fir Modulprifungen erbracht werden missen. Die Studienleis-
tungen sind i. d. R. unbegrenzt wiederholbar; ihr Bestehen muss jedoch do-
kumentiert werden, um die ordnungsgemafie Abnahme der Modulprifung zu
gewdahrleisten.

In BOSS kénnen auch Studienleistungen dokumentiert werden. Wahlen Sie
unter ,Meine Funktionen® die Funktion ,,Leistungsverbuchung®.

Achtung: Diese Funktion darf nur nach Riicksprache mit der Prifungsverwal-
tungen genutzt werden. Sie ist ausschlieBlich zur Dokumentation von Stu-
dienleistungen und ausgewahlten Priufungen geeignet, bei denen eine An-
meldung nicht notwendig ist oder aus organisatorischen Griinden nicht még-
lich ist. Dies sollte allerdings fiir Regel-Priifungen die absolute Ausnahme
sein.

Leistungsverbuchung

Bitte wahlen Sie aus:
Sommersemeaster 10
Wintersemester 09/10
10191 Modulpriifung Datenstrukturen, Algorithmen, Programmierung 1 ( DAP1)
(Studiengang: ohne Abschluss Informatik (079) PO -1 Form: Klausur)

Datum: 04.03.2010: 1. Prifer  Mustermann ;2. Pritfer. Testing
(PORDNR: 68424 PORGNR: 145629)

. 85141 SL Softwarekonstruktion :
(Studiengang: Bachelor Uni Informat A Informat Pool (IAl) PO -1 Form: Nicht festgelegt)
Datum: 05 02 2010; 1. Prifer  Mustermann
(PORDNR: 73583 PORGNR: 141270)

Sommersemester 09
Wintersemester 08/09
Sommersemester 08
Wintersemester 07/08
Wintersemester 06/07
Wintersemester 05/06

Startseite || Abmelden




Leistungsverbuchung

Prifungsnummer : 65141 Prifung : SL Softwarekonstruktion Teilnehmer - 63

angemeldet: 1

bestanden: &2

435x32 Tester Allegra 1Al 1 BE Mustermann 05.02.2010 0.0 E BE
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Excelimport
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Wenn Sie die entsprechende Veranstaltung, fir die Sie die Studienleistungen
dokumentieren wollen, gewahlt haben, erscheint eine leere Tabelle. Bitte tra-
gen Sie in die Tabelle die Matrikelnummer der Studierenden mit den entspre-
chenden Ergebnissen ein.

Wenn Sie ,,BewArt“ anklicken, so erhalten Sie eine Legende, die Aufschluss
uber die Eintragung gibt.

Nachdem Sie |lhre Angaben beendet haben, speichern Sie diese. Klicken Sie
auf den Button ,PDF“, unterschreiben Sie die automatisch erstellte PDF-
Liste und schicken Sie diese zur Priufungsverwaltung zur rechtsgiltigen Do-
kumentation. Wenn Sie sich sicher sind, dass Sie keine Veranderungen mehr
vornehmen miussen, schlie3en Sie die Arbeit an der Liste mit dem Button
»~AbschlieBen” ab. Nun kdénnen Sie keine Verdnderungen mehr vornehmen. In
Ausnahmefillen (z. B. Ubertragungsfehlern), wenden Sie sich bitte an die
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Prifungsverwaltung.

Weitere Moglichkeiten Studienleistungen zu dokumentieren:

A) Wenn die Lehrenden die Studienleistungen ebenso wie die Priifungen vor
dem Semester der Prifungsverwaltung mit den entsprechenden Angaben
melden, kdnnen sich die Studierenden zu den Studienleistungen in derselben
Weise tUber BOSS anmelden wie zu den Prifungen. Die Ergebnisse kénnen
dann von der Priferin/vom Prifer oder den Beauftragten unter der Arbeitsan-
sicht ,,Notenverbuchung® eingetragen werden. Wenn die Studienleistung
nicht mit einer Note bewertet wird, sondern nur zwischen ,bestanden und
nicht bestanden® unterschieden wird, so tragt die/der Lehrende bzw. die/der
Beauftragte die ,,000“ fur eine bestandene Studienleistung ein. ,Nicht be-
standene Studienleistungen® werden mit ,,500“ notiert.

B) Studienleistungen kénnen auch Uber LSF (= lehre, studium, forschung)
dokumentiert werden. Das Online-Vorlesungsverzeichnis (LSF) verfugt Uber
eine Belegfunktion, tUber die sich Studierende zu einer Veranstaltung anmel-
den kénnen. Uber diese Funktion kann auch die Studienleistung dokumen-
tiert werden. Nahere Informationen zur Nutzung von LSF zur Dokumentation
von Studienleistungen erhalten Sie in der Prifungsverwaltung.

Mit den drei beschrieben Funktionen des Systems ist jederzeit eine transpa-
rente und effiziente Prifungsdokumentation méglich, die den Lehrenden die
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BE
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Datensatz
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Méglichkeit eréffnet, Prifungsergebnisse orts-, zeit- und relativ personenu-
nabhangig zu dokumentieren.

Ich hoffe, dass die Handreichung zum Verstandnis fur die Arbeit mit BOSS
beitragen konnte. Mir ist bewusst, dass ein Leitfaden zwar einen detaillierten
Einblick in die Funktionen und die Nutzung von BOSS geben kann, aber weit
davon entfernt ist, individuelle Fragen und Problemstellungen zu l6sen. Bei
Fragen oder Problemen stehen die entsprechenden Teams der Prufungsver-
waltung und ich lhnen gerne zur Verfiigung. Bei Fragen zur technischen Um-
setzung wenden Sie sich bitte an Herrn Veltmann und sein Team.

Fragen allgemeiner Art:

Dr. Claudia Bendick (Prifungsmanagement; Dez. 2.1) Tel: 5825, E-Mail:
claudia.bendick@tu-dortmund.de

Bei Fragen der Rechtevergabe und sonstigen Problemen:
Monika Buchart, Tel. 4127, E-Mail: buchart@verwaltung.tu-dortmund.de

Bei studiengangsspezifischen Fragen:
Wenden Sie sich bitte an die entsprechenden Teams. Sie finden diese unter:
http://www.tu-dortmund.de/uni/studierende/pruefungsangelegenheiten/

Fragen zur technischen Umsetzung im Rahmen der EDV:
Christof Veltmann, Tel: 7231, E-Mail: Christof.Veltmann@tu-dortmund.de




