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1. Bewerberstapel

Um Antrage auf Masterzugang zu bearbeiten, nutzen Sie bitte die Funktion der Bewerberstapel.

Hierzu finden Sie ein Informationsvideo unter https://www.tu-
dortmund.de/studieninteressierte/bewerbung-und-einschreibung/interne-kommunikation-masterzugang
im Bereich “Handreichungen und Videos fur Mitarbeitende der Fakultaten”.

Die Bewerberstapel konnen Sie, ahnlich wie die Funktion “Bewerbungen sichten” (s.u.) iber den
entsprechenden Quicklink, das Eingabefeld oder das Menu oben links ansteuern:

& * hJ technische universitat "=
o Bewerb|

dortmund ——eeeee
I Bewerberstapel anzeigen

Bewerberstapel importieren

Quicklinks Bewerberstapel »

Bewerbung >

Bewerbungen sichten {Bedienung

Bewerbungen sichten

Bewerberstapel anzeigen

Haben Sie den Menupunkt ,Bewerberstapel anzeigen® ausgewahlt, erscheint eine Liste der fur Sie angelegten
Bewerberstapel:

Siesind hisr: Startseite » Bewerbung » Bewerberstapel ) Bewerberstapel anzeigen

Bewerberstapel anzeigen

Fakultét -- Ablehnungen
Priifergebnis = "Abgelehnt". Benutzbar flir Bewerbungen ab SoSe22

Fakultit -- Antrége in Bearbeitung

Bearbeitungsstatus "In Bearbeitung" und Zustandigkeit "Fakultit". Benutzbar fiir Bewerbungen ab SoSe22

Fakultit -- Gepriifte Antrdge
Priifergebnis ist gefillt. Benutzbar fir Bewerbungen ab SoSe22

Fakultét -- Neue Antrége
Bearbeitungsstatus "Ungeprift” und Zustandigkeit "Fakultat". Benutzbar fiir Bewerbungen ab SoSe22

Fakultit -- Zulassungen mit Auflagen

Priifergebnis = "Zulassung mit Auflagen". Benutzbar fir Bewerbungen ab SoSe22

Fakultét -- Zulassungen ohne Auflagen

Priifergebnis = "Zulassung ohne Auflagen”. Benutzbar fiir Bewerbungen ab SoSe22

Um sich alle neuen Antrage anzeigen zu lassen, die formal vom Studierendensekretariat vorgepruft wurden und nun fachlich
von lhnen gepruft werden sollen, wahlen Sie den Bewerberstapel ,Fakultat — Neue Antrage® aus.
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Ihnen wird dann eine Liste aller zu prifenden Antrage angezeigt:

Bewerberstapel anzeigen Fakultdt -- Neue Antrége

Suchauswahl einschrénken

Suchen  Eingaben zuriicksetzen (D Hilfe zur Suche

Filterkriterien w

Zulassungspaket |= |
+ Auswihlen
Zulassungstyp |= Pl NO)
Staatsangehorigkeit (Land) | =« L+
Semester v
Jahr

@ Kriteriengruppe hinzufigen @

o @ @ 0 b I

 Alle auswéhlen  Alle dieser Seite auswéhlen ) Auswahl zuriicksetzen

Dezernat Studierendenservice

Studierendensekretariat

4 Name

O Bewerbernummer Studiengan
(m} #  Bewerbune Jost 602795 Master Soziologie (PO 2023)
() f Test, Bewerbung 602796 Master Soziologie (PO 2023)

{ Filter anzeigen ./ Tabelle anpassen

Jahr Eingangsdatum

A
Eingegangen In Bearbeitung Fakultat
Eingegangen In Bearbeitung Fakultat

Ungepriift

Ungepriift

Wintersemester 2023 10.05.2023 11:54:54

Wintersemester 2023 10.05.2023 12:11:24

L iadidoaano 4o~

Hinweis: Sollte es aktuell nur einen zu prifenden Antrag im System geben, wird dieser direkt aufgerufen (s. Punkt 2)
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2. Bearbeitung der Antrage

Durch Klicken auf den zu prufenden Antrag wird dieser geoffnet:

Siesind hier: Startseite ) Bewerbung ) Bewerberstapel ) Bewerberstapel anzeigen

Bewerberstapel anzeigen
Test Bewerbung | Bew.-Nr.: 602795
zurick @ Mehr.. v 172 py

Wintersemester 2023/24

Master In Bearbeitung B
5 MasterSoziologie (PO 2023) - 1. FS Ohne NC Eingegangen BB
Ungepriift Nicht korrekt Korrekt

*Vorheriger Hochschulabschluss

Wurde oder wird der Abschlussan  Ja
einer deutschen Hochschule er-
worben?

A\ *Hochschulabschluss

Laden Sie bitte die vollstindigen . Zeugnis und ToR.pdf ¥,
Nachweise Ihres deutschen Ba-

chelorabschlusses (Zeugnis und

Transeript of Records) hoch

*Interne mit der

Bearbeitungshinweis Studieren-  Dies ist eine Testbemerkung
densekretariat/Referat Internatio-

nales

Aktuelle Zustindigkeit Fakultat
Bearbeitungsstatus Ungepriift

Im oberen Bereich sind alle Facher angezeigt. Hier sind die Facher auf3erhalb Ihres

@ Alle Antrage anzeigen

Zustandigkeitsbereiches ausgegraut:

Im unteren Bereich sehen Sie die hinterlegten Unterlagen (zum Beispiel ,Zeugnis und Transcript of Records®)

sowie den Bewerbungsbestandteil ,Interne Kommunikation®:

Ungepriift N

*Vorheriger Hochschulabschluss

Wurde oder wird der Abschlussan  Ja
einer deutschen Hochschule er-
worben?

A\ *Hochschulabschluss

Laden Sie bitte die vollstandigen o Zeygnis und ToR.pdf &,
Nachweise Ihres deutschen Ba- R
chelorabschlusses (Zeugnis und

Transeript of Records) hoch

*Interne Kommunikation mit der Fakultét

Bearbeitungshinweis Studieren-  Dies ist sine Testbemerkung
densekretariat/Referat Internatio-

nales

Aktuelle Zusténdigkeit Fakultit
Bearbeitungsstatus Ungepriift

Seite 3 TP Bewerbung und Zulassung
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2.1 Der Bewerbungsbestandteil ,Interne Kommunikation®
bel Dokumentenansicht im selben Fenster

Diese Ansicht ist standardmasBig aktiviert. Sie konnen zwischen dieser Ansicht und der Dokumentenansicht in
einem neuen Fenster hin und her schalten, indem Sie oben auf ,Mehr” klicken und den Haken beim Kastchen
,Dokumentenansicht in neuem Fenster anzeigen® setzen oder entfernen:

Bewerberstapel anzeigen

Test Bewerbung | Bew.-Nr.: 602795

Zuriick

Wintersemester 2023 =

Master

[] Dekumentenansicht in neuem Fenster anzeigen

- Master Soziologie (PO 2023) - 1. FS

Wenn Sie im Bewerbungsbestandteil ,Hochschulabschluss® auf den Namen der Datei klicken, offnet
sich ein neues Fenster, in dem alle hochgeladenen Dokumente sowie die Bewerbungsbestandteile

angezeigt werden:

Sie sind hier: Startseite ) Bewerbung ) y Bewer

Priifung digital eingereichter Dokumente

Test Bewerbung| 2023/24{Master ie (PO 2023) - 1. FS

Zurlick  Speichern
Bewerbungsbestandteile
Ungepriift

*Vorheriger Hochschulabschluss )

*Hochschulabschluss +

Laden Sie bitte die vollsténdigen
Nachweise |hres deutschen Bachelor-
abschlusses (Zeugnis und Transcript
of Records) hoch

+ Zeugnisund ToR.pdf &,

*Interne Kommunikation mit der Fakultat )

Nicht korrekt

Korrekt

Seite 4
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Wenn Sie auf den grunen Pfeil neben ,Interne Kommunikation mit der Fakultat® klicken, klappt sich
die Bearbeitungsmaske dieses Bewerbungsbestandteils auf. Die hochgeladenen Dokumente bleiben
weiterhin in der Vorschau auf der rechten Seite sichtbar:

Priifung digital eingereichter Dokumente

Test gl 2023/24|Master i ie (PO 2023) - 1. FS

Zurick | Speichern

Bewerbungsbestandteile Dokumente

A
*Interne Kommunikation mit der Fakultéit + B BB
Bearbeitungshinweis Stu-
unc

dierendensekretariat/Refe-
rat Internationales
. A\ Navigation ein-fauskl
Dies ist eine Testbemerkung Zeugnis und ToR.pdf &, e

W e8] <} v 1 von2 — |+ Automatischer Zoom ~ & | I ~Z

Aktuelle Zustandigkeit | Fakultat Y®

Bearbeitungsstatus | Ungepriift v @
Bearbeitungsvermerk der
Fakultat

Bachelorzeugnis

A

* Priifergebnis | - v ®
Auflagen/Ablehnungsgran-
de

A

Bemerkung fir (6]

Bewerber/-in Y

Nach der formalen Prufung der Bewerbungsunterlagen im Studierendensekretariatist im
Bewerbungsbestandteil ,Interne Kommunikation mit der Fakultat® die aktuelle Zustandigkeit auf
,Fakultat” gesetzt, der Bearbeitungsstatus auf ,,ungepruft®.

In diesem Bewerbungsbestandteil findet im System die Kommunikation zwischen dem
Studierendensekretariat und den Fakultaten bezuglich des Antrags statt.

Seite b TP Bewerbung und Zulassung Stand: 12.05.2023
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Unter ,Bearbeitungsstatus® konnen verschiedene Status ausgewahlt werden:

dierendensekretariat/Refe-
rat Internationales

Dies ist eine Testbemerkung

®

Aktuelle Zustdndighkeit

Bearbeitungsstatus

Bearbeitungsvermerk der
Fakultat

®

* Prifergebnis

Auflagen/Ablehnungsgrin-
de

A
Fakultat v @
Ungeprift v @

Ungepriift

In Bearbeitung

Machforderung von Unterlagen fir die Fakultdt notwendig
Unterlagen fir die Fakultat nachgefordert

Entscheidung im Zulassungsausschuss

Prifung abgeschlossen

Sonstiges

Machforderung von Unterlagen notwendig

Unterlagen nachgefordert

Zab Anfrage gestellt

Die einzelnen Bearbeitungsstatus sind online unter https://www.tu-
dortmund.de/studieninteressierte/bewerbung-und-einschreibung/interne-kommunikation-

T

Eriid

masterzugang detailliert aufgeschlusselt. Zudem finden Sie dort sowohl diese Handreichung,
das Infovideo zu den Bewerberstapeln als auch ein Schaubild zum Prozessablauf.

Diesen Link finden Sie ebenfalls im Hilfetext (Grines ,,i“ neben dem Bearbeitungsstatus-Feld).

Seite 6
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Im Menu “Aktuelle Zustandigkeit” geben Sie an, wer aktuell fur die Prufung des Antrages
zustandig ist:

*Interne Kommunikation mit der Fakultit + B B B

Bearbeitungshinweis Stu-
dierendensekretariat/Refe-
rat Internationales

Dies ist eine Testbemerkung

A
Aktuelle Zustandigkeit l Fakultat v‘ @
Bearbeitungsstatus | - @®

Bearbeitungsvermerk der Studierendensekretariat £ Referat Internationales

Fakultat | Fagultat

Sollten Sie beispielsweise zur Entscheidung Uber die Masterzulassung noch weitere
Unterlagen benotigen, wahlen Sie bitte im Bearbeitungsstatus ,Nachforderung von Unterlagen
fur die Fakultat notwendig® aus und andern die ,Aktuelle Zustandigkeit® auf
~otudierendensekretariat”.

Wichtig ist hier, dass Sie im Eingabefeld ,Bearbeitungsvermerk der Fakultat® konkretisieren,
welche Unterlagen Sie genau noch benodtigen und welche Informationen enthalten sein mussen,
damit Sie eine Entscheidung treffen konnen.

Das Studierendensekretariat fordert die Unterlagen dann nach. Sobald diese vorliegen, wird der
Antrag dort wieder auf ,Zustandigkeit: Fakultat “und ,Bearbeitungsstatus: Ungepruft”
geandert.

Seite 7 TP Bewerbung und Zulassung Stand: 12.05.2023
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Wenn Uber den Antrag anschlief3end entschieden wurde, ist dies unter ,Prufergebnis” einzutragen.

Hier konnen Sie zwischen ,Zugang ohne Auflagen®, ,Zugang mit Auflagen® und ,Ablehnung”
auswahlen:

Y
* Priifergebnis | - v|®
Auflagen/Ablehnungsgriin- | -
de Zugang mit Auflagen
Zugang ohne Auflagen
Ablehnung A

®

Bei einem Zugang ohne Auflagen sind keine weiteren Angaben notwendig.

Bei einem Zugang mit Auflagen oder einer Ablehnung geben Sie im Eingabefeld
LAuflagen/Ablehnungsgrunde® bitte ein, welche Auflagen konkret zu erbringen sind, bzw. aus
welchem Grund der Antrag abgelehnt wurde. Die Eingabe in diesem Feld wird auch spater auf
dem Zugangs-/Ablehnungsbescheid ausgegeben.

Nach einer Entscheidung uber den Zugang oder die Ablehnung ist die aktuelle Zustandigkeit
wieder auf ,Studierendensekretariat/Referat Internationales” und der Bearbeitungsstatus auf
~Prufung abgeschlossen” zu setzen.

Aktuelle Zustandigkeit | Studierendensekretariat / Referat Internationales w (D

Bearbeitungsstatus | Priifung abgeschlossen v (D

Baarhaitiinoavarmeark dar Falnltst — — _ _ -

Seite 8 TP Bewerbung und Zulassung Stand: 12.05.2023
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Die beiden Felder “Bemerkung fur Bewerber/-in” und “Prufstatus” sind vorkonfiguriert
und erfullen keine Funktion. Diese mussen nicht genutzt/gefullt werden.

[l
©

Auflagen/Ablehnungsgriinde Boulcode B I U § % x| T,
- 2

I
®

A- Q= | =

Bemerkung fir Bewerber/-in @

Prifstatus (FUngepriift @
(O Korrekt

oNicht korrekt

Speichern Abbrechen

Seite 9 TP Bewerbung und Zulassung Stand: 12.05.2023
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Nach Bearbeitung des Bewerbungsbestandteils mussen |hre Angaben noch gespeichert
werden.

Hierfur befinden sich im Uberschriftenbalken des Bewerbungsbestandteils drei
verschiedene Diskettensymbole:

*Interne Kommunikation mit der Fakultit B B B

Das erste Diskettensymbol B speichert Ihre Anderungen, sodass diese auch vom
Studierendensekretariat eingesehen werden konnen.

Das zweite Diskettensymbol Ex speichert ebenfalls Ihre Anderungen, verschiebt den
gesamten Bewerbungsbestandteil in die Kategorie ,nicht korrekt®.

Das dritte Diskettensymbol =7 speichert Ihre Anderungen auch, verschiebt den gesamten
Bewerbungsbestandteil in die Kategorie ,korrekt".

Sollten Sie das zweite oder dritte Diskettensymbol ausgewahlt haben, erscheint auch ein
viertel Symbol ko , welches Ihre Eintragungen speichert, den Bewerbungsbestandteil

allerdings in die Ursprungskategorie ,,ungepruft” verschiebt.

In welche Kategorie der Bewerbungsbestandteil verschoben wird, hat keine Auswirkungen
auf eine Zulassung oder Ablehnung des Antrags auf Masterzugang. Diese Funktion dient
lediglich der optischen Sortierung.

Seite 10 TP Bewerbung und Zulassung Stand: 12.05.2023
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Mit einem Klick auf ,Zurlick“ oben links gelangen Sie auf die urspringliche Ubersicht des Antrags:

Priifung digital eingereichter Dokumente

Test Bewerbung|#602795|Wintersemester 2023/24|Master Soziologie (PO 2023) - 1. FS

I Zurlick I Speichern
ewerbungsbestandteile Dokumente

Ungepriift

*Vorheriger Hochschulabschluss )

Zeugnis und T

*Hochschulabschluss

Laden Sie bitte die vollstandigen . zeugnis und ToR.pdf ., mf Q Alwv
Nachweise Ihres deutschen Bachelor-

abschlusses (Zeugnis und Transcript
of Records) hoch

Bewerberstapel anzeigen

Test Bewerbung | Bew.-Nr.: 602795

Zuriek @ e v 2 [EAlle Antrage anzeiger

Wintersemester 2023/26 w

Master In Bearbeitung ©
3 Master Soziologie (P0 2023)- 1. FS OhneNC Eingegangen » ¢
Ungepriift Nicht korrekt Korrekt

*Vorheriger Hochschulabschluss

Wurde oder wird der Abschluss an einer Ja

deutschen Hochschule erworben?

A\ *Hochschulabschluss

Laden Sie bitte die vollstandigen Nach= . zeugnis und ToR.pdf &,
weise Ihres deutschen Bachelorab- =

schlusses (Zeugnis und Transcript of
Records) hoch

*Interne Kommunikation mit der Fakultat

Dies st eine
kretariat/Referat Internationales
Aktuelle Zustandigheit Fakultt
Bearbeitungsstatus Ungeprift

Uber das blaue Uhrensymbol 6ffnen sich die zuletzt von Ihnen gesichteten Antrage. Uber die grauen Pfeile nach links und rechts
konnen Sie durch die noch offenen Antrage blattern, um diese nacheinander zu bearbeiten:

Bewerberstapel anzeigen

Test Bewerbung | Bew.-Nr.: 602795

Zurick | @ Vleher‘

Wintersemester 2023/24 «

Master

= Master Soziologie (PO 2023) - 1. FS Ohne NC

Seite 11 TP Bewerbung und Zulassung Stand: 12.05.2023
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2.2 Der Bewerbungsbestandteil ,,interne Kommunikation®
bei Dokumentenansicht in neuem Fenster

Um diese Ansicht zu aktivieren, wahlen Sie bei einem gedffneten Fall oben ,Mehr® aus und setzen dann
den Haken beim Kastchen “Dokumentenansicht in neuem Fenster anzeigen®. Sie konnen zwischen

dieser Ansicht und der Dokumentenansicht im selben Fenster hin und her schalten, indem Sie oben auf
~,Mehr“klicken und den Haken beim Kastchen ,Dokumentenansicht in neuem Fenster anzeigen® setzen

oder entfernen:

Bewerberstapel anzeigen
Test Bewerbung | Bew.-Nr.: 602795

Zurick  (® 172 ))

[ Dokumentenansicht in neuem Fenster anzeigen I }

Wintersemester 2023

Master

= Master Soziologie (PO 2023) - 1. FS Ohne NC
Ungepriift Nicht korrekt

*Vorheriger Hochschulabschluss

Wenn Sie im Bewerbungsbestandteil ,Hochschulabschluss® auf den Namen der Datei klicken, 6ffnet
sich ein neues Fenster, in dem alle hochgeladenen Dokumente angezeigt werden.

Nach der formalen Prufung der Bewerbungsunterlagen im Studierendensekretariatist im
Bewerbungsbestandteil ,Interne Kommunikation mit der Fakultat® die aktuelle Zustandigkeit auf

,Fakultat” gesetzt, der Bearbeitungsstatus auf ,,ungepruft®.

Uber das Stiftsymbol 6ffnet sich die Detailansicht des Bewerbungsbestandteils. Dieses Symbol wird nicht
immer angezeigt, sondern nur dann, wenn der Mauszeiger sich auf dem entsprechenden Feld befindet

(Mouseover).

*Interne Kommunikation mit der Fakultat X
Bearbeitungshinweis Studieren- Dies ist eine Testbemerkung

densekretariat/Referat Internatio-

nales

Aktuelle Zustandigkeit Fakultat

Bearbeitungsstatus Ungepriift

Seite 12 TP Bewerbung und Zulassung Stand: 12.05.2023
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Hier findet im System die Kommunikation zwischen dem Studierendensekretariat und den

Fakultaten bezuglich des Antrags statt.

Wichtig:
Auch, wenn es technisch moglich ist, den Bewerbungsbestandteil ,,Interne

Kommunikation® uber das Mulleimersymbol zu l6schen, tun Sie dies bitte nicht.

*Interne Kommunikation mit der Fakultat ,l mixX v

Bearbeitungshinweis Studieren- Dies ist eine Testbemerkung

densekretariat/Referat Internatio-
nales
Aktuelle Zustandigkeit Fakultat

Bearbeitungsstatus Ungepriift

Seite 13 TP Bewerbung und Zulassung Stand: 12.05.2023
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Nachdem Sie auf das Stiftsymbol des Bewerbungsbestandteils ,Interne Kommunikation mit der Fakultat® geklickt haben, 6ffnet
sich die Bearbeitungsmaske:

I Interne Kommunikation mit der Fakultét bearbeiten @ Hilfe X
Bearbeitungshinweis Studierendensekretari- bs | & = KA
at/Referat Internationales B Quellcode @O @ Q % WE=E QR
stil -IB I US x ¥ |L|iE S| = = |A B -
Dies ist eine Testbemerkung
Aktuelle Zustandigkeit | Fakultat v @
Bearbeitungsstatus | Ungeprift v @
Bearbeitungsvermerk der Fakultat B Quelicade B E G Qty| e Em=0 8
Stil SIB I US X% ¥ |Ls s = =EE A B -
* Priifergebnis | - v @
Auflagen/Ablehnungsgriinde B Quelicode B E @ Qty| e EmM=Q %
stil - B T US % X |L|iE =g 5| A B -
Bemerkung fir Bewerber/-in G)
4

Prifstatus | @ Ungepriift ®

Seite 14 TP Bewerbung und Zulassung Stand: 12.05.2023
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Unter Bearbeitungsstatus konnen verschiedene Status ausgewahlt werden.

Die einzelnen Bearbeitungsstatus sind online unter https://www.tu-
dortmund.de/studieninteressierte/bewerbung-und-einschreibung/interne-kommunikation-
masterzugang detailliert aufgeschlusselt. Zudem finden Sie dort sowohl diese Handreichung,
das Infovideo zu den Bewerberstapeln als auch ein Schaubild zum Prozessablauf.

Diesen Link finden Sie ebenfalls im Hilfetext (Grines ,i“ neben dem Bearbeitungsstatus-Feld).

Im Menu “Aktuelle Zustandigkeit” geben Sie an, wer aktuell fur die Prufung des Antrages
zustandig ist.

Sollten Sie beispielsweise zur Entscheidung Uber die Masterzulassung noch weitere
Unterlagen benotigen, wahlen Sie bitte im Bearbeitungsstatus ,Nachforderung von Unterlagen
fur die Fakultat notwendig® aus und andern die ,Aktuelle Zustandigkeit® auf
~Studierendensekretariat®.

Wichtig ist hier, dass Sie im Eingabefeld ,Bearbeitungsvermerk der Fakultat® konkretisieren,
welche Unterlagen Sie genau noch benotigen und welche Informationen enthalten sein mussen,
damit Sie eine Entscheidung treffen konnen.

Das Studierendensekretariat fordert die Unterlagen dann nach. Sobald diese vorliegen, wird der
Antrag dort wieder auf ,Zustandigkeit: Fakultat “und ,Bearbeitungsstatus: Ungepruft”
geandert.

Wenn uber den Antrag entschieden wurde, ist dies unter Prufergebnis einzutragen.

Hier konnen Sie zwischen ,Zugang ohne Auflagen®, ,Zugang mit Auflagen® und ,Ablehnung”
auswahlen:

* Priifergebnis | - v | @

Auflagen/Ablehnungsgrinde | -
Zugang mit Auflagen
Zugang ohne Auflagen
Ablehnung
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Bei einem Zugang ohne Auflagen sind keine weiteren Angaben notwendig.

Bei einem Zugang mit Auflagen oder einer Ablehnung geben Sie im Eingabefeld
LAuflagen/Ablehnungsgrunde® bitte ein, welche Auflagen konkret zu erbringen sind, bzw. aus
welchem Grund der Antrag abgelehnt wurde. Die Eingabe in diesem Feld wird auch spater auf
dem Zugangs-/Ablehnungsbescheid ausgegeben.

Nach einer Entscheidung uber den Zugang oder die Ablehnung ist die aktuelle Zustandigkeit
wieder auf ,Studierendensekretariat/Referat Internationales” und der Bearbeitungsstatus auf
~Prufung abgeschlossen” zu setzen.

Aktuelle Zustandigkeit | Studierendensekretariat / Referat Internationales

Bearbeitungsstatus | Prifung abgeschlossen

Baarhaitiinoavarmark dar Falnltst — — _ _ -

Die beiden Felder “Bemerkung fur Bewerber/-in” und “Prufstatus” sind vorkonfiguriert
und erfullen keine Funktion. Diese mussen nicht genutzt/gefullt werden.

Auflagen/Ablehnungsgriinde

I
It
lih
]
©

[ Quellode | B I U § x, x* T,

A- Q= o .

Bemerkung fir Bewerber/-in @

Prifstatus (FUngepriift @
(O Korrekt

ONicht korrekt

Speichern Abbrechen
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Nach Bearbeitung des Bewerbungsbestandteils klicken Sie auf ,,Speichern®, um wieder auf
die Ubersicht zum bearbeiteten Antrag zu gelangen:

Bemerkung fir Bewerber/-in

Prifstatus ‘ & Ungepriift |®
‘ O Korrekt |

‘ O Micht karrekt |

Wenn Sie auf ,Abbrechen® klicken, werden alle von Ihnen vorgenommenen Eingaben
zuruckgesetzt.

Mit einem Klick auf ,Zurlick“ oben links gelangen Sie auf die urspringliche Suchabfrage. Uber
die grunen Pfeile nach links oder rechts rufen Sie den vorigen bzw. den nachsten Antrag auf.

Test Bewerbung | Bew.-Nr.: 602795

Wintersemester 2023/24 -

Master

= Master Soziologie (PO 2023) - 1. FS Ohne NC

Uber das blaue Uhrensymbol 6ffnen sich die zuletzt von Ihnen gesichteten Antrége; Uber ,Mehr* kénnen Sie angeben, ob die
Dokumentenansicht in einem neuen Fenster offnen soll, oder ob Dokumente direkt im Dokumentenansichtsfenster gedffnet
werden.
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3.: Bewerbungen sichten / Suchsets

Die Funktion ,Bewerbung sichten® ist fur die Suche bestimmter Antrage nutzbar. Sie finden diese durch
die Eingabe ,Bewerbungen sichten® im Suchfeld (oben Mitte), Uber den Quicklink ,,Bewerbungen sichten®
oder Uber das Menu (oben links unter ,Bewerbung” -> ,Bewerbung sichten®).

Suchfeld / Quicklink:

= & % technische universitat  p————
dortmund e oot |
Bewerberstapel anzeigen
Bewerberstapel importieren
Quicklinks Bewerberstapel >
Bewerbungen sichten Bewerbung 4 ingen zur Bedienung

Bewerbungen sichten

Bewerberstapel anzeigen

Auswahl Uber das Menu:
E a * -L—I ' technische universitat e duehschen
dortmund & Bewerd

Quicklinks

Bewerbungen sichten Vidh

Bewerberstapel anzeigen

B & » hJ technische universitat ~ fer e
ewer
dortmund & Bew
| Bewerbung > I
Vid
Service ) -
SchlieBen [ESC]
= o4 * hJ technische universitat e s
dortmund & Bower
4 Hauptmenii
Bewerbung
Vid
IBewerhungensmhten I =
Bewerberstapel 3

SchiieBen [ESC]
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Sie haben nun die Moglichkeit, in der angezeigten Suchmaske nach bestimmten Bewerbungen
(zum Beispiel nach Namen oder Bewerbernummer) zu suchen, indem Sie die entsprechenden
Felder ausfullen.

Sollten Sie bestimmte gezielte Suchen immer wieder bendtigen, konnen Sie sich auch
sogenannte Suchsets anlegen.

Sollten Sie bestimmte Suchanfragen regelmaflig starten, wenden Sie sich gerne an die
Abteilung Projektkoordination Studierendenservice, damit die Suchsets gemeinsam angelegt

werden.

Nutzen Sie keine Suchsets, lassen alle Felder in der Suchmaske leer und klicken anschlief3end
auf ,Suchen®, werden lhnen alle Antrage angezeigt, unabhangig vom Antragssemester oder
Zugangsstatus. Diese Suche ist also sehr unspezifisch, sofern keine konkreten Suchparameter
eingetragen werden.
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