Prifungsdokumentation mit BOSS
Unkompliziert - Zeiteffizient - Unabhéngig
Anleitung und Tipps zum Umgang mit BOSS

Zur Einflihrung

An der Technischen Universitat Dortmund wird zur Unterstiitzung der Zentralen
Prifungsverwaltung das Programm BOSS (Bologna Online Study Service) der Firma HIS
eingesetzt. Dieses System ermdglicht eine jederzeit transparente und effiziente
Leistungserfassung, die den Lehrenden die Méglichkeit er6ffnet, Prifungsergebnisse
orts-, zeit- und relativ personenunabhangig zu dokumentieren.

Bei Meldung von Prifungen an die Zentrale Prifungsverwaltung vor Beginn des
Semesters, kdnnen sich die Studierenden selbsttatig zu ihren Prifungen anmelden.
Schon wahrend der Anmeldung tGberprift das Programm, ob der/die Studierende die
formale Voraussetzung fur die Teilnahme an der Prifung erfillt hat.

Der Lehrende kann unabhéangig vom Studierenden die Ergebnisse eintragen, die die/der
Studierende kurz darauf in BOSS abrufen kann. Die Noteneingabe kann dabei auch ohne
grof3en Aufwand an entsprechend beauftragte Personen des Instituts oder der Fakultat
delegiert werden. Hinzu kommt, dass Prifungen mit wenig Aufwand zeitnah eingegeben
werden kénnen, sodass der Ausdruck von Leistungsiibersichten fiir Auslandsaufenthalte
oder den Hochschulwechsel auf der Grundlage von gut gepflegten Daten rasch und
unproblematisch méglich ist.

Um BOSS effizient nutzen zu konnen und fir die Studierenden effektiv nutzbar zu
machen, sind jedoch zwei Voraussetzungen zu erfillen:

1. Alle Prufungen mussen in BOSS erfasst sein.
2. Die Daten in BOSS mussen aktuell sein.
Beide Voraussetzungen sind mit einem relativ geringen Aufwand gut zu erreichen.

Die prifungsbezogenen Daten werden von der Zentralen Prifungsverwaltung so
weiterverarbeitet, dass sich die Studieren spéater zu den entsprechenden Prifungen
anmelden kdnnen. Das System Uberprift bei der Anmeldung, ob die ggf. notwendigen
Vorleistungen (z. B. Studienleistungen) erbracht wurden. Ist dies nicht der Fall, ist eine
Anmeldung des Studierenden nicht méglich.

Desgleichen zahlt das System die Prifungsversuche. Diese Funktion bildet die Vorgaben
der Prifungsordnung ab und ist im Rahmen der von der Hochschule im LABG 2009 /
LABG 2016 ubernommenen Berufszugangsprifungen Gberaus hilfreich. Die festgelegte
Zahl der Priufungsversuche muss somit nicht an anderer Stelle dokumentiert werden.



Der folgende Leitfaden erklart Ihnen, welche Funktionen BOSS hat und wie Sie diese
nutzen kénnen. Alle diese Funktionen z. B. Priifungsmeldung, Noteneingénge usw.
kénnen von Ihnen selbsttatig durchgefihrt werden. Es gibt aber an vielen Stellen
Moglichkeiten die Aufgaben in einem Fach/einer Fakultat zu bindeln. Diese Punkte
werden im Text besonders betont, da durch sie, je nach Beschaffenheit des Faches bzw.
der Fakultat, Arbeitsprozesse optimiert werden kénnen.

Dariiber hinaus finden Sie die BOSS-Handreichung auch als Prasentation auf der
Internetseite https://www.tu-dortmund.de/beschaeftigte/lehre/pruefungen/, die
den Umgang mit dem System grafisch unterstitzt erklart.

1. Voraussetzung fir die Arbeit mit BOSS

Um mit BOSS arbeiten zu kénnen, muss |hr UniAccount freigeschaltet sein. Die
Anmeldung lauft dann tber Ihre UniMail-Kennung und das dazugehdrige Passwort.
Informationen zur Freischaltung lhres UniAccounts und zu den Nutzungsmaéglichkeiten
finden Sie unter: https://service.tu-dortmund.de/uniaccount.

Fir die Arbeit mit BOSS bendétigen Sie daher kein zusé&tzliches Passwort. Sie melden
sich im Portal https://www2.zul.tu-dortmund.de/qisserver/rds?state=user&type=0
mit Ihrer UniMail-Kennung und dem dazugehdérigen Passwort an. Das Login als Prifer
muss eventuell von der Zentralen Prifungsverwaltung einmalig freigeschaltet werden.
Den Vordruck zur Priiferfreischaltung finden Sie hier: https://www.tu-
dortmund.de/beschaeftigte/lehre/pruefungen/.

2. Meldung von Prifungen

Die Arbeit mit BOSS setzt die Meldung der Prifungen an die Zentrale
Prifungsverwaltung vor dem Beginn des Semesters voraus. Dort wird der entsprechende
Prifungsorganisationssatz angelegt, der Voraussetzung flr die Anmeldung der
Studierenden und die spatere Notenverbuchung ist. Die Prifungen kénnen auch in
gesammelter Form eingereicht werden. Formulare finden Sie unter: https://www.tu-
dortmund.de/beschaeftigte/lehre/pruefungen/

Sie kdnnen die Meldung der einzelnen Prifungen pro Semester in Ihrem Fach/lhrer
Fakultat konzentrieren und als Liste an die Zentrale Prifungsverwaltung weiterleiten.
Eine solche Liste kénnte z. B. von der Studienkoordinatorin/dem Studienkoordinator
unterschrieben werden.

3. Prifungsdokumentation in Lehreinheiten konzentrieren

Sie kdnnen die Berechtigung zur Eingabe der Ergebnisse Ihrer Priifungen delegieren.
Den entsprechenden Antrag finden Sie unter: https://www.tu-
dortmund.de/beschaeftigte/lehre/pruefungen/. Mit Hilfe dieses Formulars haben Sie
die Méglichkeit, Ihre Berechtigung zur Arbeit mit BOSS fiir andere freischalten zu
lassen. Sie miissen dazu lhren UniAccount und |hr Passwort nicht weitergeben. Die
Zentrale Priufungsverwaltung schaltet Account und Passwort der von lhnen bestimmten
Person fir Ihre Prifung frei.

Es stehen hierflir zwei Optionen zur Verfigung:

1. Sie gewahren einer Person den lesenden Zugriff. Dementsprechend kann die
von Ilhnen berechtigte Person die Prifungslisten zwar einsehen, jedoch selbst
keine Dateieingabe vornehmen. Ein solcher Zugriff kann z. B. die Vorbereitung
von Klausuren durch die Bereitstellung von Prifungslisten oder Vorbereitung
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von mundlichen Prifungen durch die Bereitstellung von Protokollbégen
erleichtern.

2. Sie gewahren einer Person tber den lesenden Zugriff hinaus die Berechtigung
zur Noteneingabe.

4, Einzelne Funktionen
4.1 Das Portal
Hier kommen Sie zur Startseite von BOSS:

https://www.boss.uni-dortmund.de

Geben Sie Ihren Benutzernamen (=UniMail-Kennung) und lhr UniMail-Passwort ein und
klicken Sie auf ,,Anmelden*.
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In der Statuszeile sehen Sie, in welcher Funktion Sie angemeldet sind (i. d. R. als Priifer).
An der linken Seite finden Sie unter ,,Meine Funktionen* Arbeitsoptionen.

Hinweis: Bitte melden Sie sich nach der Arbeit mit BOSS ab, indem Sie auf ,Abmelden“
klicken. Auf diese Weise schiitzen Sie Ihre Daten zuverléassig vor einem unberechtigten
Zugriff. Falls Sie dies vergessen oder aber lhre Arbeit mit BOSS langere Zeit
unterbrechen, werden Sie nach 30 Minuten automatisch abgemeldet.
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technische universitat stud N
dortmund _
Startseite | Abmelden | Herr/Frau | Si jemeld | in der Rolle: Pruefer |

Meine Funktionen

Priiffungsansicht Prufungsansicht
MNotenverbuchung
Leistungsverbuchung Bitte wahlen Sie aus:
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Hier sehen Sie die Option ,,Prifungsansicht”. Sie bekommen eine Liste der Semester, in
denen Prifungen auf Ihren Namen eingetragen sind. Wenn Sie nun auf eines der
Semester klicken, bekommen Sie die Liste lhrer Priifungen in dem ausgewahlten
Semester:

Priifungsansicht Priifungsansicht
Notenverbuchung

Bitte wahlen Sie aus:
[ Sommersemester 10
Wintersemester 09/10

< Navigation ausblenden ) 85141 SL Softwarekonstruktion
(Studiengang: Bachelor Uni Informat A Informat Pool PO -1 Form: Nicht festgelegt)
Datum: 05.02.2010; 1. Priifer: Mustermann
2111 Datenstrukturen, Algorithmen und Programmierung 1
(Studiengang: Diplom Uni Informatik PO 1 Farm: schriftlich)
Datum: 04.03.2010; 1. Priifer: Mustermann

{1 2351 Datenstrukturen, Algorithmen und Programmierung |

(Studiengang: Diplom Uni Mathematik PO 97 Form: Klausur)
Datum: 04.03.2010; 1. Prifer VS ETTER

@ 10191 Modulprufung Datenstrukturen, Algorithmen, Programmierung 1 { DAP1)
(Studiengang: ohne Abschluss Informatik PO -1 Form: Klausur)
Datum: 04.03.2010; 1. Prifer: _. 2. Priifer:

5 Mustermann : .

@ so191 Modulprifung: Datenstrukturen, Algorithmen und Programmierung 1 (DAP 1)
(Studiengang: Bachelor Uni Inforwlat A Informat Pool PO -1 Form: Klausur)

Datum: 04.03.2010: 1. Prifer: VuUStermann

) 88591 Modulpriifung DAP 1
(Studiengang: Bachelor Uni Mathematik PO 2007 Form: Klausur)

Datum: 04.03.2010; 1. Prifer: Mustermann

) 7102 Softwarekonstruktion
(Studiengang: Diplom Uni Informatik PO 1 Form: Nicht festgelegt)

Datum: 09.032010: 1 Prifer: ~ Mustermann

0 65191 Modulpriifung: Softwarekonstruktion
(Studiengang: Bachelor Uni Informat A Informat Pool PO -1 Form: Klausur)

Datum: 09.03.2010: 1. Prafer: Mustermann

41 8000 Diplomarbeit (079)

(Studiengang: Diplom Uni Informatik PO 1 Form: Komhi-sehriftl + mindlich)
(keine Org.Satze - nur Leistungsdaten) 1. Prifer: Mustermann

B Sommersemester 09

= Wintersemester 08/09

Leistungsverbuchung
Abmelden

Testing



4.2  Funktionen der Prifungsansicht
e Erzeugen von Prifungslisten fir Klausuren und Aufsichtspersonen

e Erzeugen von Protokollbégen

Nun sehen Sei lhre Prifungen im gewahlten Semester mit Prifungsnummer, Studiengang
(Modul), Prifungsordnung (PO), Namen der/des Prifenden und Prifungsform. Es kann
durchaus sein, dass eine fir Sie einheitliche Prifung mehrfach auftaucht, weil die
Prifung im Kontext der verschiedenen POen unterschiedlichen Regelungen unterliegt (Art
der Notengebung, Anzahl der Leistungspunkte (LP), etc.) und daher fiir die Zentrale
Prifungsverwaltung fir jeden Studiengang getrennt behandelt werden muss. Unter
Umstéanden sind in der Zentralen Prifungsverwaltung fiir lhre Prifung auch mehrere
Teams zustandig.

Wenn Sie nun eine der Prifungen durch Mausklick anwahlen, wird eine Liste der Priflinge
angezeigt, die sich zur Prifung angemeldet haben. Diese Liste kénnen sie z. B. in Excel
exportieren und in die Excel- Tabelle die entsprechenden Ergebnisse eintragen, die
spéater von lhnen oder einer von lhnen berechtigten Person in das System importiert oder
eingetragen werden kénnen.

Klicken Sie dazu auf den entsprechenden Button unten:

Notenansicht

Profungsnummer : 10191 | Profung : Modulprifung Datenstrukturen, Algorithmen, Programmierung 1 { DAP1) | Teilnehmer : 12

£ AN

Protokoll ~ 8877h34 Testuser May 079 04.03.2010 [1]

Protokoll Test Mai 079 |1 04.03.2010 AN
Protokoll  8833t11 079 1 04.03.2010 [1] AN
Protokoll  445x32 Mustermanne Allegra 079 1 04.03.2010 E AN
Protokoll - o791 04.03.2010 [1] AN
Protokoll 4392 Testiauf Ron 079 3 04.03.2010 [1] AN
Protokoll 0T 1 04.03.2010 AN
Protokoll 079 1 04.03.2010 1] AN
Protokoll #4552 ! s o191 04.03.2010 [1] AN
Protokoll . . Bery 079 1 04.03.2010 AN
Protokoll 079 |1 04.03.2010 [1] AN
Protokoll  885r37 Priifling Maria 079 1 04.03.2010 E AN

POF

[ Abschlieen |( Exce-Export )| CSV-Export | [ Auswanhiseite || Stariseite || Beenden |

Es sind folgende Daten der Studierenden sichtbar:

Matrikelnummer, Nachname, Vorname, Studiengang (Stg), Versuchszahlung, Bewertung
(auszuflllen unter der Arbeitsoberflache ,Notenverbuchung®), Priifer 1 und 2 sowie das
Datum der Prifung. Im Falle von mindlichen Prifungen kénnen Sie durch einen
Mausklick auf ,,Protokoll” einen Protokollbogen generieren.

4.3  Notenverbuchung
Unter der Ansicht ,,Notenverbuchung” befindet sich die Liste der angemeldeten Priiflinge

pro Prifung. Mit dieser Funktion konnen Sie Noten eintragen.

Im Unterschied zur Prifungsansicht kénnen Sie jedoch nun in der Spalte ,,Bewertungen®
die Ergebnisse der Prifung eintragen. Die Noten miissen dreistellig eingegeben werden,



300 entspricht der Note 3,0, 130 entspricht der Note 1,3 usw. Ist eine Priifung nicht
bestanden tragen sie ,,500" ein, ist ein Studierender nicht erschienen tragen Sie bitte
»NE“ ein. Bei unbewerteten Leistungen tragen Sie 000 (=bestanden) oder 500 (=nicht
bestanden) ein. Sollte der Zentralen Prifungsverwaltung ein Attest vorliegen, wird hier
der Eintrag entsprechend korrigiert. Bei einem Tauschungsversuch tragen Sie bitte TA
ein, melden dies aber bitte auch unverziglich der Zentralen Prifungsverwaltung, da der
Studierende Anrecht hat, dazu Stellung zu nehmen. Sollte die Zentrale
Prifungsverwaltung bereits ein Attest eingetragen haben, erscheint der Studierende
nicht mehr in der Liste ,Notenverbuchung®, sondern nur noch in der ,,Prifungsansicht®.

Sie kdnnen die Noteneingabe unterschiedlich vornehmen:

Méglichkeit 1:

Sie geben die Ergebnisse einer abgeschlossenen Prifung direkt in der
»Notenverbuchung® in der Spalte ,,Bewertungen* ein. Bei zahlreichen Eintragungen
empfiehlt es sich zwischendurch zu speichern. Spatestens nachdem Sie alle Ergebnisse
eingetragen haben, missen Sie auf ,,speichern” klicken, sonst gehen alle nicht
gespeicherten Noten verloren, wenn Sie das Programm verlassen. Wenn die Verarbeitung
erfolgreich war, werden die verbuchten Datenséatze griin gekennzeichnet, etwaige Fehler
werden orange markiert und fur jeden verbuchten Datensatz in der rechten Spalte ein
~Kommentar“ ausgegeben.

OK,

Testuser e | =

888887 Roger Al 1 200 | ([ ||[t8.082009 ||| | BE be

geandert.
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‘ geandert.

Hinweis: Der Speichervorgang benétigt ca. 1 Sekunde pro Datensatz.

Wenn alle Ergebnisse der Prifung komplett eingegeben sind und Sie die Ergebnisse
durch speichern gesichert haben, klicken Sie auf den Schriftzug ,,PDF“. Die erzeugte
Prifungsliste schicken Sie bitte unterschrieben zur rechtsverbindlichen Dokumentation
an die Zentrale Prifungsverwaltung. Danach beenden Sie den Vorgang der
Noteneingabe mit dem Button ,,AbschliefBen®. Die Daten werden an die Zentrale
Prifungsverwaltung Gbermittelt und Sie kénnen die Liste nicht mehr andern. In
Ausnahmeféllen z. B. bei Bewertungsfehlern setzten Sie sich bitte mit der Zentralen
Prifungsverwaltung in Verbindung.

Maéglichkeit 2:

Wenn Sie die Note z. B. bei miindlichen Priifungen mit dem Laptop direkt nach
Bekanntgabe der Note eingeben méchten, kénnen Sie das im gleichen Verfahren
vornehmen, missen jedoch zeitnah nach jeder Noteneingabe den Button
»opeichern® anklicken.



Méglichkeit 3:
Notenverbuchung durch Excel-Export bzw. -Import

Voraussetzung: Bevor Sie die entsprechende Prifung abnehmen, wahlen Sie die
Arbeitsansicht ,Notenverbuchung" in BOSS und 6ffnen die entsprechende Priifung per
Mausklick. Wahlen Sie nun den Button ,,Excel-Export". Die Prifungsliste wird in Excel
exportiert. Fir den erneuten Gebrauch der Excel-Liste in BOSS ist es wichtig, weder den
Namen noch die Spalten der Tabelle zu verédndern. Um die Ubersichtlichkeit wahrend der
Bearbeitung zu erhalten, kdnnen Sie in Excel natirlich jederzeit Spalten ein- und
ausblenden.

In die Spalte ,,Bewertung" tragen Sie die Ergebnisse der Priifung ein. Wenn alle
Ergebnisse vorliegen, melden Sie sich erneut in BOSS an und wéahlen die Funktion
»Notenverbuchung" und anschlieBend die Prifung, deren Ergebnisse Sie in die Excel-
Datei eingetragen haben. Nun klicken Sie auf den Button ,,Durchsuchen" und wahlen
die zuvor exportierte Excel-Datei in der Sie die Ergebnisse eingetragen haben. Klicken
Sie nun auf ,hochladen". Die Excel-Datei wird nun von BOSS (ibernommen. Klicken Sie
den Button ,Speichern" um die Daten zu sichern. Danach wéahlen Sie per Mausklick

den Schriftzug ,,PDF* aus. Die Prifungsliste wird nun als PDF-Datei generiert. Bitte
senden Sie diese Liste zur rechtsverbindlichen Dokumentation der Zentralen
Prifungsverwaltung.

Schlie3en Sie die Notenverbuchung mit dem Button ,,Abschlief3en" ab. Sie haben lhre
Eingabe nun verbindlich abgeschlossen und kénnen sich die Liste der Prifungen nur noch
unter der ,,Prifungsansicht" anzeigen lassen. Eine Verdnderung der Bewertung ist nicht
mehr maoglich.

In Ausnahmefallen z. B. bei Bewertungsfehlern setzen Sie sich bitte mit der
Zentralen Prifungsverwaltung in Verbindung.

5. Leistungsverbuchung
Mit dieser Funktion kénnen Studienleistungen, die i. d. R. unbegrenzt wiederholbar

sind, dokumentiert werden. Diese Funktion kann nur in Ricksprache mit der
Prifungsverwaltung genutzt werden. Generell ist eine Handhabe wie bei Teilleistungen
oder Modulprifungen méglich (s. 0.). Sie ist ausschlielich zur Dokumentation von
Studienleistungen und ausgewahlten Prifungen geeignet, bei denen eine Anmeldung
nicht notwendig oder aus organisatorischen Griinden nicht méglich ist. Dies sollte
allerdings fur Regel-Prifungen nicht in Frage kommen.

Das Bestehen der Studienleistung muss i. d. R. dokumentiert werden, um die
ordnungsgemafie Abnahme der Modulprifung zu gewahrleisten.

Leistungsverbuchung

Prifungsnummer : 65141 Prifung - SL Softwarekanstruktion Teilnehmer - 63

angemeldet : |1

bestanden : 62
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Wenn Sie die entsprechende Veranstaltung, fur die Sie die Studienleistung eintragen
wollen, ausgewahlt haben, erscheint eine leere Tabelle. Tragen Sie hier die
Matrikelnummer der Studierenden mit den entsprechenden Ergebnissen ein. Wenn Sie
~BewArt“ anklicken, erhalten Sie eine Legende, die Aufschluss tber die Eintragung gibt.
Speichern Sie lhre Eingaben abschlieflend und klicken Sie danach auf ,,PDF“. Drucken Sie
die Datei aus und senden diese Liste unterschrieben an die Zentrale Prifungsverwaltung.
Klicken Sie auf ,AbschlieBen®. Sie kdnnen nun keine Veranderungen mehr vornehmen. In
Ausnahmeféllen wenden Sie sich bitte an die Zentrale Prifungsverwaltung.

Studienleistungen kénnen auch Gber LSF dokumentiert werden, Informationen dazu
finden Sie hier: https://www.tu-dortmund.de/beschaeftigte/lehre/lsf/

Ihre Ansprechpartner fir studiengangsspezifische Fragen finden Sie hier:
https://www.tu-dortmund.de/studierende/im-
studium/pruefungsangelegenheiten/ansprechpersonen-kontakt/

Bei Fragen zu Rechtevergabe fir das BOSS-System, wenden Sie sich bitte an:
Frau Lidija Tesche, Zentrale Prufungsverwaltung, Tel.: 4154
zentralepruefungsverwaltung@tu-dortmund.de

Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an:
Herrn Christof Veltmann, ITMC, Tel.: 7231,
christof.veltmann@tu-dortmund.de
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